                                                                                                                                          Приказ от 26.12.2018  № 106-п
Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Центр медицинской профилактики»
1. Общие положения
Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – Закон № 402-ФЗ), приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 157н), приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 174н), приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н "Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (далее - Указания № 65н), приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ № 173н), федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.


1.1. Установить, что  ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является  главный врач  учреждения (ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

        1.2. Установить, что бухгалтерский учет ведется  централизованной бухгалтерией АУ «Югорский центр профессиональной патологии», возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность подразделения регламентируется Договором  об оказании услуг по бухгалтерскому обслуживанию, Положением о централизованной бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии (ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

         1.3. Установить, что главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.


1.4. Установить, что ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров  бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет главный врач обслуживающего  учреждения.

1.5. Установить, что должностные инструкции главного бухгалтера, работников централизованной бухгалтерии утверждаются  главным врачом  обслуживающего учреждения.

1.6. Утвердить право первой подписи:
Главному врачу

Заместителям главного врача, другие должностные лица в соответствии с                                                              локальными нормативными актами;                                  
                                 второй подписи

Главному бухгалтеру

Заместителю главного бухгалтера, или   должностному  лицу, определенному дополнительными локальными нормативными актами.                                                           


Указанные лица подписывают финансовые и кассовые документы, доверенности    на получение товароматериальных ценностей, документы на отгрузку товаров. Заключают договора на оказание и получение услуг, работ, материальных ценностей. 
       1.7. В учреждении, приказами главного врача,  утверждаются составы постоянно действующих комиссий:

- по поступлению и выбытию активов, с функцией принятия к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов; 
- по поступлению и выбытию активов, с функцией списание дебиторской  задолженности.
      1.8. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;
- самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении  1 к Учетной политике;   

- иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в Приказе Минфина России N 52н).
1.9. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.
1.10. Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.
Первичный (сводный) учетный документ, которым оформляются операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица), подписывает главный бухгалтер или уполномоченное им лицо.
Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое передает соответствующие полномочия.
1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

1.12. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в течение не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
2. Рабочий план счетов, организация бухгалтерского учета
2.1.  Установить, что бухгалтерский учёт исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности  в учреждении  осуществлять по рабочему плану счетов бухгалтерского учёта, содержащего применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета, (Приложение  2). Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно, и изменяется при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период).
2.2.  Установить, что в целях организации и ведения бухгалтерского учета в учреждении применять следующие коды вида финансового обеспечения (КФО): 
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

        2.3. Отражать в номере рабочего плана счетов бухгалтерского учета  следующие классификационные признаки  (КПС):

1-4 разряды - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения,
(0909);
5-14 разряды - 0000000000; 
15-17 разряды – аналитические счета учета рабочего плана счетов: коды вида поступлений от доходов, расходов и источников финансирования дефицитов бюджетов;
00000000000000130 - поступление субсидий  на выполнение государственного (муниципального) задания, поступление доходов по приносящей доход деятельности, переданные бюджетным  учреждениям;

00000000000000180 -  поступление субсидий   на иные цели;

00000000000000120 -  поступление доходов от собственности;
18 разряд -  код вида финансового обеспечения;

24-26 разряды - аналитические коды видов дохода, расходов, выбытий объектов учета:
180 поступление субсидий   на иные цели;

130 поступление субсидии   на выполнение государственного (муниципального) задания, поступление доходов по приносящей доход деятельности .
Аналитические коды видов дохода, расходов, выбытий объектов учета:
устанавливаются в соответствии с кодами классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

2.4.  Использовать, дополнительно к единому Плану счетов, забалансовые счета  (Приложение  3).
2.5. Установить, что для аналитического  учета  по счетам в разрезе каждого счета  и учета операций по счетам  применять следующие регистры бухгалтерского учета: 

	Номер Журнала
	Наименование Журнала
	Синтетический код № счета

	1
	Журнал операции по счету «Касса»
	201.34; 201.35;210.03

	2
	Журнал операции  с безналичными денежными средствами
	201.11

	3
	Журнал операции  расчетов с подотчетными лицами
	208.00 

	  4
	Журнал операции  расчетов с поставщиками и подрядчиками
	302.12,21-34;206.00

	5
	Журнал операции  расчетов с дебиторами по доходам
	205.00

	6
	Журнал операции  расчетов по оплате труда 
	302.11;302.13;303.01;303.02; 303.06;303.07;

303.08;303.10;303.11;304.03

	7
	Журнал операции  по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	101.00.;104.00;105.00;106.00



	8
	Журнал по прочим операциям
	 303.03- 303.05;401.00;402.00

	9
	Журнал по санкционированию 
	502.00;504.00;506.00;507.00; 508.00

	
	Главная книга
	


2.6. Установить, что номер журнала   должен содержать указание на источник  финансирования (КФО):  2, 3, 4, 5. 
2.7. 
Установить, что по истечении каждого отчетного  месяца все журналы подписанные главным бухгалтером или заместителем главного бухгалтера должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы вместе с первичными документами. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.


2.8.  Материально – ответственным  лицам и водителям автотранспорта,  представлять в централизованную бухгалтерию первичные учетные документы  до 5-го числа каждого календарного месяца.

2.9. Установить, что по истечении каждого отчетного  месяца данные оборотов по счетам из журналов переносить в Главную книгу. По окончании отчетных периодов главному бухгалтеру формировать баланс и  отчетность учреждения. 
2.10. Установить, что выплата заработной платы сотрудникам  учреждения осуществляется путем  перечисления  на счета работников в банке, в т.ч. на счета банковских карт. Порядок  отражения в бухгалтерском учете перечисления заработной платы  на счета работников в банке, в т.ч. на счета банковских карт следующий:
Д-т  010960000  К-т 030211000

Д-т  030211000  К-т 020111000

2.11. Бухгалтерский учет осуществлять  с применением вычислительной техники на базе современных информационных технологий, с использованием программы Бухгалтерия государственного учреждения, 1С: Предприятие 8.3. Бухгалтерия  и Зарплата и кадры.

2.12. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

•
система электронного документооборота с территориальным органом 

Казначейства России;

•
передача бухгалтерской отчетности учредителю;

•
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы;

•
передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

•
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
3.Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств учреждения
3.1. ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА

1. Установить, что к основным средствам относить материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (если иное не предусмотрено ФСБУ "Основные средства", другими нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности), предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета.

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче учреждением, в том числе инвестиционной недвижимости, во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.
2.  Срок  полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства".

3. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования по счету 104.00  в корреспонденции со счетом 109.60.
4. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.

5. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение, используемые в течение одного периода времени и находящиеся в одном помещении (компьютерное оборудование, столы, стулья, шкафы и т.п.), не объединяются в один инвентарный объект.

6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам.
Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

7. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации, формировать  двенадцатизначный   инвентарный номер объекта основных средств:

а) 1-й знак - КФО;

б) 2-6-й знаки - номер счета аналитического учета;

в) 7-12-й знаки ​​– порядковый номер объекта основных средств. 
8. Инвентарный номер наносится  на объекты движимого имущества - штрихкодированием с использованием принтера штрихкода или  несмываемыми средствами.

9. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

10. Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" или "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

11. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

Она включает:

- затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- затраты на проведение ремонта.

Одновременно любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

12. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

13. Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств учреждением оформляются Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

14. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

15. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):

- площади;

- объему;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

16. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

17. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. 

18. При отражении результатов переоценки учреждение производит пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
19. Объекты основных средств, которые не приносят экономические выгоды, не имеют полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" до момента списания на основании подтверждающих документов об их утилизации.
20. Начисление амортизации производится в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним":

- стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 100 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:

- стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

- стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;
в) списывать с учета на забалансовом счете 21«Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации»  в установленном порядке на основании  первичного учетного документа «Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря», Форма по ОКУД 0504143;

г) на иные объекты основных средств:

- стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче их в эксплуатацию.
21. Определение стоимостных оценок объектов имущества, полученных в рамках необменных операций (дарения, принятия выморочного имущества, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимостных оценок), а также при выявлении объектов, созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям признания объектов основных средств осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть произведен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить. При определении справедливой стоимости актива используется либо метод рыночных цен, либо метод амортизированной стоимости замещения. 
22. Изменение показателей, отраженных на счете 4 210 06 000 000, производится в последний  день текущего года.

На сумму изменений учреждением составляется и направляется Депздрав Югры Извещение (ф. 0504805).
3.2. МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ
1. Установить, что материальные запасы, приобретенные за плату учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку  материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе – расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;
- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием),

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

2. Установить, что выбытие (отпуск) материальных запасов производить  по средней фактической стоимости.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производить по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату их выбытия (отпуска).
3.  Списывать на фактические расходы медикаменты и готовые лекарства, а так же справочную и методическую литературу, приобретенные и выданные в эксплуатацию на нужды учреждения по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

4. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций. Данные нормы утверждаются отдельным приказом главного врача учреждения.
5. Производить учет материальных запасов по номенклатурному номеру
6. Устанавливать сроки использования доверенностей и отчетности по доверенностям согласно Гражданскому кодексу РФ.
        7. Операции по принятию к учету материальных запасов оформляются следующими бухгалтерскими записями:
поступление материальных запасов, приобретенных (изготовленных, созданных) в рамках государственного (муниципального) договора на нужды бюджетного учреждения, отражается на основании первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" и кредиту счетов 03023473х "Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов", счета 02083466х "Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов";
оприходование материальных запасов в сумме их фактической стоимости, сформированной при их приобретении (по нескольким договорам), изготовлении, в том числе хозяйственным способом, отражается на основании первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы"  и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010600000 "Вложения в нефинансовые активы".
8. Расходы, осуществленные при приобретении нескольких объектов материальных запасов, в целях определения первоначальной стоимости каждого объекта материальные запасы распределяются пропорционально цене каждого объекта материального запаса в общей цене приобретения указанных материальных запасов

3.3 . СЕБЕСТОИМОСТЬ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ, ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

1. Затраты  при  изготовлении готовой продукции выполненных работ, оказываемых услуг), являются прямыми.  Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг) счет 4.109.60. 

2. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:

- расходы на пени, штрафы по  налогам;
- затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных учредителем.
3. Сформированная себестоимость работ, услуг списывается на уменьшение финансового результата текущего финансового года в дебет счета 0 401 10 130 по окончанию месяца.

4. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. К таким расходам относятся расходы, связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности, расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

5. Расходы по страхованию и  на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами списывать  пропорционально по годам  действия  договора страхования в сумме годовых расходов.
6.  Формирование резервов предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, отражаемых по счету  040160000 «Резервы предстоящих расходов», осуществляется  ежегодно на последний день года с целью формирования полной и достоверной информации об обязательствах учреждения на первый, второй годы следующих за текущим годом.  


Формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) отражаются по кредиту  счета  040160000  «Резервы предстоящих расходов» и дебету счета 010960000  «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».


Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время  осуществляется на основе оценочных значений.


Оценочное  обязательство в виде резерва на  оплату  отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных о количестве дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам, в разрезе источников финансирования, на указанную дату, предоставленную отделом кадров. Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется из расчета средней заработной платы по учреждению в целом. Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается исходя из суммы расходов на оплату предстоящих отпусков по учреждению в целом, по максимальному тарифу.


7.  
Операции по использованию резервов предстоящих расходов отражаются через начисление расходов, на которые ранее был образован резерв, по  дебету    счета  040160000  «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих  счетов аналитического учета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты».

3.4. РАСЧЕТЫ ПО ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ

1. Принятие обязательств к учету осуществлять в следующем порядке.

Принятие обязательств по зарплате и страховым взносам учитываются на дату утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в размере годовой суммы, и ее изменений, расходов по данным видам выбытий.

Принятие обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день поступления договоров в централизованную бухгалтерию. 

Принятие  обязательств по подотчетным суммам ведется на последнее число каждого месяца, в размере общей суммы выплат подотчетных средств.
3.5. ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА И ДЕНЕЖНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
1.Учет денежных средств осуществлять в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.
          2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформлять на бумажном носителе.

          3.  Осуществлять учет денежных документов, почтовых марок и конвертов,  в суммовом выражении по наименованиям.

4. Установить, что сумма денежных средств, единовременно выдаваемых подотчетному лицу на хозяйственные нужды, не может превышать  30 000 рублей, за исключением случаев командировки. На основании распоряжения главного врача, в исключительных случаях, сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.

5. Установить, что денежные средства, денежные документы в  подотчет, выдаются, перечисляются по распоряжению главного врача,  на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается. Выдача, перечисление средств подотчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета. Все расчеты по подотчетным суммам проводятся либо через кассу, либо с использованием зарплатных карт сотрудников.
Установить, что срок отчета по выданным подотчетным суммам составляет:

- по суммам, выданным на командировочные расходы   3 дня со дня окончания  командировки;

-по суммам, выданным на хозяйственные нужды 10 дней со дня получения подотчетных средств.

Заключать договора о полной материальной ответственности с должностными лицами ответственными за сохранность вверенных товароматериальных ценностей, денежных документов, бланков строгой отчетности. 


6. Лимит остатка наличных денежных средств в кассе устанавливать отдельным приказом  по учреждению  в соответствии с Указанием «О порядке ведения кассовых операций с юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (утвержденным Банком России 11.03.2014 г. № 3210-У.

          7.  Операции по поступлению средств в пути оформлять следующими бухгалтерскими записями:

выбытие денежных средств из кассы учреждения при внесении наличных средств с использованием банковских карт через банкомат (пункт выдачи наличных денежных средств, электронный терминал или другое техническое средство, предназначенное для совершения операций с использованием карт) - по дебету счета 020123000 "Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути" и кредиту счета 020134000 "Касса",   и поступление (зачисление) на лицевой счет учреждения сумм,  внесенных с использованием расчетных (дебетовых) карт учреждения через банкомат, отражается по кредиту счета 020123000 "Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути" и дебету счета 020111000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства". 

         8. Установить, что  перечисление денежных средств на оплату горюче-смазочных материалов и других  хозяйственных расходов учреждения, может осуществляться на дебетовые карты работников: водителей, бухгалтеров.

Операции оформляются следующими бухгалтерскими записями:

Перечисление, на основании заявления, на  дебетовую  карту работника учреждения, - по дебету счета 021003000 " Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам" и кредиту счета 020111000 " Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства", осуществляется  с использованием аналитики по каждому работнику.

     Приобретение горюче-смазочных материалов, и  оплата других  хозяйственных расходов с использованием дебетовой карты - по дебету счета 0.208.34.000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов" и кредиту счета 021003000 " Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам".

3.6. РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ
1.   Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится  на дату  подписания  Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) с  Депздравом Югры. Бухгалтерская операция «Начислен доход будущих периодов»  -  4.205.31.561/ 4.401.40.131. Признание субсидию в составе текущих доходов – ежеквартально, в сумме отчета о выполнении государственного задания. Бухгалтерская операция -  4.401.40.131/4.401.10.131.                                                                                                                                                                                    

2. Признание доходов по предоставленным субсидиям на иные цели отражается ежеквартально, в сумме отчета  об использовании средств соответствующей субсидии, на дату его принятия Депздравом Югры.
3.7. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ

 1.  Планово- экономическому отделу указывать в листе  согласования договора КФО, КВР и КОСГУ.

2. Установить, что первичные документы, передаваемые в бухгалтерию для выполнения операций с денежными средствами  и материальными ценностями, визировать  куратору финансовой операции, указанному в листе согласования договора.
3.  Учет обязательств учреждения, в т.ч. денежных, осуществляется на основании  договоров, счетов, товарных накладных, актов оказанных услуг (выполненных работ), исполнительных листов, судебных приказов, бухгалтерская справка (ф. 0504833), согласованное главным врачом заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет  и иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.. Обязательства учитываются  на дату поступления документов в бухгалтерию. Обязательства  по выплате заработной платы учитываются на дату утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в размере годовой суммы расходов по данному виду выбытия. Учет обязательств  по уплате страховых  взносов  осуществляется на последнее число каждого месяца в сумме перечисленных страховых  взносов. Учет обязательств по подотчетным суммам ведется на последнее число каждого месяца, в размере общей суммы выплат подотчетных средств.

3.8. ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ
1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, главный врач учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.
2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена.

4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.
5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и главного врача руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.

6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае главный врач учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.
3.9. ЗАБАЛАНСОВЫЙ УЧЕТ
1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

2. На забалансовом счете 03 учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке;

- корпоративные карты.
Учет бланков  строгой отчётности на  забалансовом  счете 03 ведется по условной оценке 1 рубль – 1 бланк. Списание израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности оформлять актом  по  форме по ОКУД 0504816. Отражение бланков строгой отчетности на забалансовом  счете 03 "Бланки строгой отчетности" осуществляется с момента выдачи их со склада (с момента приобретения в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад) и  до передачи бланков строгой отчетности ответственным лицам за их оформление и (или) выдачу.
            3.Отражение ценных подарков (сувениров) на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" осуществляется с момента выдачи их со склада (с момента приобретения в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад) и до момента вручения ценных подарков (сувениров). 

            При одновременном представлении лицами, ответственными за приобретение и вручение (дарение) ценных подарков (сувениров), документов, подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков (сувениров), информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" не отражается (признаются расходы текущего финансового периода в сумме стоимости ценных подарков (сувениров).

4. На забалансовом счете 09 учитываются автошины, автодиски и аккумуляторы. Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения, при списании с баланса материальных запасов, используемых в деятельности в течение периода превышающего 12 месяцев, определяет срок их  полезного использования.
5. Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости объекта.
6.   На забалансовом  счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»  учитываются  выданные  учреждением  в личное пользование  работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей мягкий инвентарь (спецодежда), средства индивидуальной защиты.

4. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты

1.Порядок отражения и признания в учете, порядок раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении 4 к настоящей Учетной политике.

5. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

1. Установить, что в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета проводить  инвентаризацию: 

- финансовых активов и обязательств, а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов)  по состоянию в IV квартале  текущего года; 

- имущества - один раз в 3 года; 

- кассы не реже одного раза в месяц, состав комиссии утверждается главным врачом обслуживающей организации;

- бланков строгой отчетности, денежных документов, производить одновременно с внезапной инвентаризацией кассы и при смене бухгалтера, состав комиссии утверждается главным врачом обслуживающей организации.

 
2. Инвентаризации проводит рабочая инвентаризационная комиссия, состав которой  утверждается  приказом главного врача. 

6. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 


1. Внутренний финансовый постоянный текущий контроль в учреждении осуществляют в ходе своей деятельности в рамках своих полномочий:

· главный врач  учреждения, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

· кураторы заключенных договоров;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
2. Положение о внутреннем финансовом контроле приведено в Приложении 5 .
	


Список приложений к  Учетной политике

     1. Приложение 1 «Самостоятельно разработанные формы первичных учетных   документов»
1. Приложение  2  «Рабочий план счетов бухгалтерского учета»
2. Приложение  3  «Забалансовые счета»
3. Приложение 4 «Порядок отражения и признания в учете и раскрытия

в отчетности событий после отчетной даты»

4. Приложение  5 «Положение о внутреннем финансовом контроле»
Приложение 4
к Учетной политике БУ «Центр медицинской профилактики»
для целей бухгалтерского учета

Порядок отражения и признания в учете и раскрытия
в отчетности событий после отчетной даты
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности учреждения событий после отчетной даты.

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер учреждения.

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее, чем за два дня до установленного срока сдачи отчетности.

2. Понятие события после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. Отражение, признание событий после отчетной даты
в учете и раскрытие в отчетности учреждения
3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

3.2. Событие после отчетной даты, подтверждающее существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в результате которых показатели отчетности подлежат корректировке, отражаются в учете в следующем порядке:

- события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности;

- при наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода;

- одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, делается запись, отражающая это событие.

События после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф. 0503760) (далее - Пояснительная записка (ф. 0503760)).

3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).

Если для соблюдения сроков представления бухгалтерской отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты при формировании показателей отчетности не используется, то информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).

3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

4. Примерный перечень фактов хозяйственной жизни,
которые признаются событиями после отчетной даты
4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- изменение кадастровой стоимости земельного участка после отчетной даты, но до представления отчетности;

- отражение после отчетной даты, но до представления отчетности результатов инвентаризации, проведенной перед составлением годовой отчетности;

- оформление после отчетной даты, но до представления отчетности государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, формирование капитальных вложений по которым завершено до отчетной даты;

- завершение после отчетной даты, но до представления отчетности государственной регистрации права оперативного управления на объект недвижимого имущества, полученный в отчетном году;

- возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

- оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении (увеличении) их стоимости;

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации учреждения;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

Приложение 5
к Учетной политике БУ «Центр медицинской профилактики»
для целей бухгалтерского учета

Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств субсидий. 

1.3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить: 

– точность и полноту документации бухгалтерского учета; 
– своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; 
– предотвращение ошибок и искажений; 
– выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности; 
– сохранность имущества учреждения.

1.4. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

– установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов; 

– установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников. 

1.5. Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах: 

– принцип законности – неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ; 

– принцип независимости – субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 
– принцип объективности – внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 
– принцип ответственности – каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ; 

– принцип системности – проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах: 

– предварительный контроль - осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. Предварительный контроль осуществляет главный врач, заместитель главного врача по экономическим вопросам, начальник планово-экономического отдела, главный бухгалтер и начальник отдела юридических и договорных отношений; 

– текущий контроль - это проведение повседневного анализа соблюдения процедур  исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, ведения бухгалтерского учета, осуществление контроля за расходованием целевых средств, оценка эффективности и результативности. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами планово-экономического отдела учреждения и централизованной бухгалтерии; 

– последующий контроль - проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения последующего контроля приказом главного врача может быть создана комиссия по внутреннему контролю. В состав комиссии в обязательном порядке включаются: специалисты планово-экономического отдела, начальник отдела юридических и договорных отношений, бухгалтер, кураторы заключаемых договоров. Возглавляет комиссию главный врач учреждения. Состав комиссии может меняться.

Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя: 

– соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

– точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета; 
– предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности; 
– контроль за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

2.2. Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой приказом главного врача, а также перед составлением бухгалтерской отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

2.3. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде письма на имя главного врача. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют главному врачу объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

2.4. По результатам проведения проверки главным врачом  разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц. 

По истечении установленного срока главный врач контролирует выполнение мероприятий. 

3. Ответственность

3.1. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

4. Заключительные положения

4.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются главным врачом.

4.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ. 

